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2. AVALUACIO [QUALIFICACIONS | OBSERVACIONS]

Avaluar: qualificacions

La pantalla d’inici us ofereix tota la informacié i les eines necessaries per a desenvolupar les vostres
tasques de forma senzilla i eficag.

Alexia <9 a B 5] amEm - 5

e
[3E N (=[o]alk]

Per avaluar heu d’anar a la vostra area i clicar “AVALUAR”

Llengue catelans i literaturs

N A S
Veure fi Avaluar | Passar ili

Q Llenzua catzlanz 1A

Llengua catslana

A

N’hi ha quatre tipus de matéries amb colors diferents:

e En aquestes dues, NO hi heu d’entrar MAI:

o Verd: ésl'assignatura global. Normalment se li assigna al tutor. No s'avalua, pero serveix
per bolcar les mitjanes de les notes dels alumnes en cada avaluacio, les incidéncies totals
de cada alumne en cada avaluacié i per posar les observacions del tutor als alumnes.

o Grogues: se solen utilitzar com a separadors dels diferents tipus de matéries: comunes,
optatives pendents, etc. Per a alguns casos de cicles formatius, també serveixen per a
realitzar mitjanes de les assignatures que tenen a sota.

r
/‘*Z\Z Joan Doc: TALEX-PROF_Tutorial_ALEXIA_professorat
— d Ieu Aquest document pot quedar obsolet una vegada imprés (6-nov.-22)
Institut La versié vigent es troba en el sistema informatic de l'institut
nstitu




m Generalitat de Catalunya cobl:| TALEX-PROF
N, Departament d’Educacio TUTORIAL

Institut Joan Brudieu DATA: 21/02/2020
VERSIO: 2.0
ALEXIA — PROFESSORAT R -
PAGINA: 4 DE 54

e Aguestes altres dues son les que normalment trobareu:

o Blaves: son les assignatures. S'avaluen, estan associades a un professor,
etc. Acostumen a tenir una icona en forma de llibre.

o Blanques: s'utilitzen per realitzar desdoblaments d'assignatures. Per
exemple, quan una assignatura s'imparteix per nivells. Cada nivell 'imparteix ()
un professor diferent i esta format per alumnes de les diferents seccions
académiques. Acostumen a tenir una icona en forma de llibre amb la llegenda

“SUB”
També hi podeu anar per “consultar totes les -
’3 -S=MEVES STEEE | meves arees” | filtrar els resultats amb els 1ESO-A v
desplegable del costat esquerre
o £t v
O ia at2 ‘213 Ares Srofessor
O cC CAT1 Llengua catalana i literatura XFAL : 1ESO-A
< Globsls
> Suparess
Falco, Xavier v

Si cliqueu “Mini fitxa”, us apareixera la informacié de la matéria seleccionada. Normalment, les
icones de color BLANC corresponen als subgrups i/o desdoblaments, majoritariament a I'ESO, que
a més tenen temporitzades avaluacions fins a la 3a; mentre que les icones de color BLAU
corresponen a les materies oficials, sense desdoblaments, que tenen temporitzades totes les
avaluacions. Per avaluar, cliqueu la icona “AVALUAR”.
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% Area

Area: Liengua catalana i literatura
4 Reduit: CC/ICAT1

Professor: Xavier Falco Gres
Seccions: 1ESO-A
Avaluacions:

Pre 1a 2a 3a Ord Extr

Alumnes: 25

Veure fitxa | Avaluar *® Passar llista Més ¥

També s’hi pot entrar des de I'agenda.

S T o )
= R <

MATEMATIC =
L[ ] -
] [i- ® =
B =
@ uzconn =
=
Social, Geograta e H L1040
| | [[———
B . Area
LHNC a8 18 MNaturaess —t
| [ [ s

Reeducics

|..| o Brofesor  Albera Femsndes Lines

SEOCinnes
|..| AREAS COMIUMES Evaluackones
Lengua Camelana y Ll g0 oons
|..| i umnos: 13
-] SUBAREA ¥

La pantalla d’avaluacié de I'area mostra una série d’icones que permeten realitzar diferents accions.
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a i literatura (CC/CATY) El!g
] L
Alumnes Notes Observacions
D Cognoms A& Nom Seccié/Nreo E Df\c:a Rec Codi  # Genarigues Mecznografisdes rd
D Benavent Amaya Brian 1ESO-A /1
2 E] Bonacho Alvarez Oriol 1ESO-A/2
2 er 1ESO-A/3
4 [Jc 1ESO-A/4
5 [ cas ESO-A/5

LLEGENDA D’ICONES.

Icona "Desar": permet desar els canvis realitzats a la graella.

Icona "Configurar": per ocultar o mostrar opcions de la graella.

Icona "Impressora": permet imprimir el resum de l'area.

Icones "Exportar a ’Excel” / "Importar des de I’Excel": permet realitzar una exportacié dels
criteris a avaluar a I'Excel, per a que l'usuari pugui treballar sobre aquest i, posteriorment,
importar I'arxiu Excel a I'Alexia amb les dades introduides pel professor. *L’Excel exportat no
és modificable.

Icona "Observacions a tots": per indicar observacions a un grup d’alumnes préviament
seleccionats. Les observacions podran ser genériques, especifiques, mecanografiades,
internes...

Icona "Calculadora": permet realitzar calculs.

Icona "Ampliar pantalla": amplia a pantalla completa.

LLEGENDA D’ICONES QUALIFICADOR.

Icona "Bloquejar nota": bloquejar una nota.
Icono "Esborrar nota": esborrar una nota.

Per avaluar I'area l'usuari ha de posar-se damunt la columna nota. Les notes s’introdueixen amb el
teclat numeric. NO feu servir ni la columna REC “Recuperacio”, ni el qualificador que es mostra a

la imatge:

Quan acabeu de posar notes, cliqueu la primera icona, la de Desar (dibuixet de disquet). Si voleu
Pantalla completa, cliqueu la vuitena icona.
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Si cliqueu la segona icona, anomenada Configuracid, us apareixeran diverses opcions de la

graella:

Tota qualificacié que poseu, podeu bloguejar-la, tot clicant la icona del cadenat que es troba al

capdamunt.

Avaluar: Observacions

Hi ha diferents tipus d’observacions:

OBSERVACIONS MECANOGRAFIADES:

Aquest camp d'observacions és lliure i és

arrossegant el quadre.

visible per a les families. Es pot ampliar el camp

’ ) ) | Educacion Fisica (COM/EF1)

Ficha de Area

Alumnos

Evaluacién

Observaciones

D

La evaluacion es positiva |

ternas

OBSERVACIONS GENERIQUES:

Per accedir al banc d'observacions geneériques, el professorat ha de prémer sobre I'opcié que es

mostra a la imatge.
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Evaluar: Geografia (COM/GH1)

§ | Bvaluacién :  1ev v

Observaciones

Mecanografiadas

-HIRC » 8 E L3 o
Alumnos Asp. Notas
Apeliidos Nombre  Secisn/ro. [ S --- | Codigo # Genéricas  Codigo # Especificas
1 ALARCO RICOS GENOVEVA ESO1 /1 20 10.00 7.65 6.25 8.15 n o
2 ALBERO CARRIQI VALENTINA ESO1/2 20 8.00 6.70 875 6.55
3 ALUMNO ALUMP JAN ESO1/3 20 9.00 9.00 9.00 835 874
4 BAROS ALFARO JOAQUIN EMILIO ESO1 /4 20 10.00 825 275 825 7.70
5 CARDONA-JOVER INMACULADA  ESO1/5 20 8.00 7.70 9.00 7.80 7.87
6 CARRASCO ETHAN ESO1/6 20 6.00 8.00 9.50 775 8.05
7 CARRILLO MONT MARIA VICTORIA ESO1 /7 20 5.00 5.65 575 5.80 5.72
8 CASTRO AGRELA BERTA ESO1/8 20 7.00 6.65 850 6.90 6.94
9 CATALUNA SEGC ALICIA ESO1/9 5.00 9.25 7.00 6.23
10 COMIN GARCIA JIN LIAN ESO1/10
1 DE ROSA CANETEVICENTE JOSE ~ ESO1/12
12 DIGNOES ADELL NIKOLAY ESO1/13
13 FERRANDIS ANTCANNA ESO1/14

ﬁeder a la pantalla de asignacion de observaciones |

Des de l'assistent:

1. L’usuari pot seleccionar les observacions corresponents.
2. L’usuari pot modificar una observacié genérica i convertir-la a mecanografiada.

Si'usuari coneix el codi de I'observacioé, el pot introduir directament dins la graella sense necessitat
d’accedir a 'assistent. Per eliminar una observacio genérica, l'usuari ha de tornar a teclejar el codi
de I'observacié que vulgueu esborrar.

» Evaluacién Primera Avaluacio

> Alum| Awrcoric. v K3
» Area grafia (COM/GH1)

““Convertir a mecanografiadas

Nombre
Observaciones Generales
Su actitud en clase es muy buena.
Su actitud en clase es buena.
Su actitud en clase es normal.
Su actitud en clase es pasiva.
Podria mejorar su actitud en clase.
Deberia mejorar su actitud en clase.
Su actitud en clase es negativa.
Suele aceptar bien las 6rdenes e indicaciones del profesor.

Se resiste a aceptar las 6rdenes e indicaciones del profesor.

Debe rectificar su conducta ante el profesor.

Buscar por codigo

buscar

=] : ! L (v
Alsmnos Notas
Apellicics Mombre Secodn/N _INota ::‘_:&__: Cédgo # Genéricas

1 ) ALARCORICOS GENOVEVA  ESOt/1 %0 10.00 765 625 815 77 8 001

2 () ALBERO CARRWQIVALENTINA  ES01/2 X0 £00 s 25 65 [ © 001

3 [ ALUMNO ALUMS AN £801/3 9,00 900 900 835 874 9

s (] BAROS ALFARO JOAQUIN EMILIOESO1 /4 0 10.00 825 275 82 M0 E

5 [ CARDONAJOVERINMACULADA  €501/5 X0 8.00 770 900 780 787 8 o
6 () CARRASCO  ETHAN ESO1/6 0 6.00 BOO 950 775 805 8

7 () CARRILLO MONT MARIAVICTORIA ESOY /7 20 5.00 565 575 580 57 6
o 5 castRO AGRELA BERTA £501/8 7.00 665 250 650 64 7
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Per assignar la mateixa observaci6 a tots els alumnes, I'usuari ha de seleccionar aquests previament
prement sobre la icona "Observacions a tots".

Evaluar: Geografia (COM/GH1) ~

H N SR {1 (1]
k4 Apellidos Nomore SECCIon/INro.
1 @ ALARCORICOS GENOVEVA ESO1 /1 7.00
2 ¥ ALBERO CARRIQIVALENTINA ESO1/2 8.00
3 ¥ ALUMNO ALUMP JAN ESO1/3 9.00
4 @ RANIOS AIFARO IOAOLIN EMIIOESO1 /4 500

A continuacié, s’ha de seleccionar el tipus d’observacié a afegir (genérica 0 mecanografiada).

» Avaluacld Extraordinaria
» Alumne Assigracit muiltiple

» Area
5 Eliminar~- + Convertir a mecanografiades

Gensriques

Mecanografisdes

)
B
=

Mo st gelte Ielerés envers ld matérls
Mostra molt poc interés envers la matena

Té una actitud negativa enwvers la matéria

Ha mnillorat, perd ba de millorar més

Té una actitud inadmissbla

H

Contnua sense esforgar-se

Sivol reballa bé

OJO0ooaoJ1Joo0oog0
EBEBNwWwawn

&8N

Es inconstart

Ciéncies socials, gacgrafia i histdria (CC/S0CT)

El seu rendiment és mok inferior a les seves possibilitats

Té una actitud més postiva pel que fa al seu treball
A classe perd el temps | manifesta poc Interés per la maténa

Xerra 3 dlasse, es distreu i distreu els companys

Joan
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3. TREURE LLISTATS

Treure llistats des de la pestanya “Avaluar”

Per poder fer llistats el més senzill és accedir a la pestanya “Avaluar” d’un grup/subgrup concret que
es troba a les meves arees.

||

9 | 2 =] ¥y \ 20 |

Institut Joan Brudieu

n Les meves arees ©) m

Les meves Els meus
arees comunicats Matematiques
- (=) L
~|
Matematiques
R e \
Veure totes @ Veure tots @ ‘
Matematiques
|| [[etpt.
Els meus Les meves © Matematiques 1A secons

alumnes seccions
| @ Matematiques 1AB

o Veure fitxa Passar llista |l Agenda o

Veure tots © @ Matematiques 1D Seccions

1

Es pot disposar facilment de qualsevol tipus de llistat i etiqueta des de l'opcié "Imprimir”, que es
troba a la pestanya “Avaluar”.

s‘ Inici 3 Arees ) Matematiques 1AB (CC/MAT1/MATI-3) K m
Fitxa d'Area Seccions: 1ESO-A, 1ESO-B
Passar llista Total inc. Agenda
Avaluar
H O & B E v .
-
m Alumnes Notes
ognoms A Nom Seccid/Nro. ME ~ Nota Rec Codi # Geneériq
1 Carla 1ESO-B/ 1
2 Iman 1ESO-B/6
3 Biel 1ESO-A/ 8
4 Aitor T1ESO-A/ 11
5 Arleny 1ESO-B/7

Joan Doc: TALEX-PROF_Tutorial_ALEXIA_professorat
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Quan entreu a Imprimir us apareixera la segient pantalla:

T
@ Tipus de llistat = ) Seleccionar model — ) Configuracio i impressio
~ -

* | Curricular Resumen de area Resumen area

ity

> 1

2 :> Cancel-lar

S’ha de seleccionar 1. Resum de area i després hem de seleccionar 2. Seguent.

Us apareixera aquesta pantalla per poder seleccionar el 1. Model de llistat que desitgeu imprimir.

Niése Propis v Seleccionar v
Nom Descripcio Data dltima modificacic Categoria Idioma =
Copia de Graella-1 Graella 14 alum/pag. amb FOTO L Catalan
Graella-1 Graella 14 alum/pag. amb FOTO 1?’22/22%_;[‘ Catalan
Graella-2a Graella 25 alum/pag. 221’1’%2%[‘ Catalén
Graella-2b Graella 25 alum/pag. i columnes amples 221/11%2%4 Catalan
Graella-3 Graella 31 alum/pag. 161/19%2%‘: Catalan
Graella-4 Graella per anotacions ]61/‘?%%2225 Catalan
Orla (H) Orla Htﬁonral. 30 alumnes per pagina 1?/89%227'5 Catalan
Orla (V) Orla Vetdlal. 24 alumnes per pégina 1517/802/628&5 Catalan
resum Resum démotes 03/1012@23%!‘ Cataldn
017901 .
Resum_Area_Red_0BS_C Resum de notes amb observacions 0%'[0}/22508'A Catalén - Amplia

Mostrant 1 a 10 de 10 elements

2 :> Cancellar

Un cop seleccionat el model cal clicar 2. Seguent.

4
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Ens apareix la seguient pantalla on podem seleccionar el format del document (1

. DESTI). Després
caldra clicar a 2. Imprimir i per acabar 3. Finalitzar.

3

\

Cancel-lar

Per poder accedir a la llista creada s’ha d’anar a la opcié 1. Informes i apareixera una finestra
emergent amb tots els informes per descarregar .

Per descarregar-lo cal clicar

i posteriorment es podra imprimir.

o 9

=
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Treure llistats: segona manera de fer-ho

Hi ha una segona manera de treure llistats que no sigui des de la pestanya “Avaluar’. S’ha de fer
dlicant el quadre blau amb tres ratlles que trobeu al costat de I'escut de la Generalitat (1). Al
desplegable que se us obre, aneu a Llistats (2) i cliqueu Central de llistats (3).

Visid general
._' Estructura educativa comunicats
@) Comunicacié E

2
|- Llistats
ies Veure tots @

DOC i Estadistiques

Estadistiques Resumitg 3
Central de llistats

o B Les meves
Documentacid oficial

seccions

%‘3, Adrministracic ) |

1
Veure tots €

Hi podreu trobar altres tipus de llistats, que us podeu descarregar en format PDF o en format
EXCEL.

¢ |listats d’alumnat amb el seu teléfon mobil i correus electronics,
o llistat per controlar I'assisténcia de I'alumnat que NO va a les sortides (Llist Alum 02b),

f w Llista per controlar les assisténcies de I'alumnat que NO va a sortides

Institut Joan Brudieu

) } Curs escolar
k A C/ Dr. Iglesias Navarri, 27 2022/23

25700 - La Seu d'Urgell

1a 2a 3a 4a 5a 6a 7a
hora | hora | hora | hora | hora | hora | hora

Data:
PROF | PROF | PROF | PROF | PROF | PROF | PROF
P T P e
r
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— ru d I eu Aquest document pot quedar obsolet una vegada imprés (6-nov.-22)
Institut gl La versi6 vigent es troba en el sistema informatic de l'institut
nstitu




m Generalitat de Catalunya cobl:| TALEX-PROF
N, Departament d’Educacio TUTORIAL

Institut Joan Brudieu DATA: 21/02/2020
VERSIO: 2.0

ALEXIA — PROFESSORAT

PAGINA: 14 DES4

¢ |llistat per comprovar els drets d'imatge de I'alumnat (Llist Alum 12b), en qué apareixen els quatre
suposits i, en fons en vermell, els que no han donat autoritzacié o no hi consta:
o Dretimatge web (Foto-web)
o Dret imatge publicacions (Foto-Rev)
o Dret publicacions material (Material)
o Dret inicials web (Inicial-Web)

f ‘ﬁ Llista sobre els drets d'imatge i publicaccié de dades
Institut Joan Brudieu
. ) Curs escolar
C/ Dr. Iglesias Navarri, 27 2022/23
k ‘A 25700 - La Seu d'Urgell
N[ DNI [Nom | Data Naix | S | Curs | Re| Foto-Web | Foto-Rev | Material | inicial-weil
¢ Orles d’alumnat amb data de naixement,
o Llistat EXCEL amb els correus de 'alumnat.
|NIFIPass |IDALU |A\umnat |Sexe |Rep ‘Data_na|x|P\a |Curs ‘Se:cm’_matr Mod usuari Mabil 1r cormreu 2n coreu

Procediment:

Heu d’anar a Filiacié > Llistat de matricules i, a continuaci6, Seleccionar matricules, i se us
obrira una finestra emergent.

| Entrevistes j
r
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Nivell r Abollo Barrose, Anabe|
Tots I Acevedo Naudi, Ainoa
Fi 2ls resulta Tots Académniques Serveis Extraescolars Ui,
Nivell r Abollo Barroso, Anabel -|=
Tats r Acevedo Maudi, Ainoa 99
r Aghmari el Mousacoui, Romaysa Mo
Tipus r Aguilar Alvarez, Inés Mol
r Aguilar Jiménez, Raquel iller|
Acacémic - Aguilera Capdevila, Norbert an
r Aguilera Capdevila, Norbert oud
Ever r Aguirre Suarez, Guillermo ne
r Aguirre Suarez, Lilian -
7 77 4 fda
e r Akhouili El Iraki, Chouayb
r Akhouili El Iraki, Jihane nar
Eetat r Akhouili El Iraki, Wijdane .
r Alarcén Jiménez, Ainara J
— r Alava Ruiz, Odei sC
. S r Alberton Serra, Eloi | N |v
r Albinya Pedrés, Cesc ara
|— Aldosa Garcia, Jdlia Cancelar | Umplar | jara
. r Aldo=za Martinez, Clara
- r Aldosa Martinez, Clara 2 b
r Algas Garcia, Alba

¢ Aneu a Nivells i cligueu el grup que desitgeu (si és tot el nivell, cliqueu el genéric: p.ex, Primer
d’ESO), i Acceptar.

e ATipus, descliqueu Extraescolar i Serveis.

e A Estat, descliqueu Baixa.

Mivell o \inarg
Primer d'ESO ael
Inai
Tipus
bén
AC30EMICS
Rub

|
Benali Moreno, Ismael
Calvo Mavas, Jana
Campa Munt, Joan
Carmona Casal, Urgell
Carmona Kotelva, Dani
Cartagena Pinta, Alejan

Casal Martinez, Jael

7]
it}
=
i

Cobo de Guzman Torre|

L A A A A

Apareixen tots els alumnes dels grups seleccionats i tan sols heu d’anar clicant aquells alumnes que
desitgeu. Quan arribeu al final, pot ser que n’hi hagi més alumnes en una segona pagina. Si els
voleu tots, aneu al capdamunt de la columna i marqueu Tots els elements.
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a

Quan acabeu de seleccionar alumnat, heu de clicar el botdé Finalitzar que es troba al final de la
finestra emergent.

Cancel-lar

Us apareixera la pantalla de Seleccionar model i podreu seleccionar el Model de llistat que
desitgeu imprimir.

2
hom Descripcid Data Categoria

Llist Alum 012 Llistat amb FOTO, adreces, teléfons ‘:1)3':%321': fotos
Llist Alum 02 Graella buida 13/09/2015 7:15:39
Llist Alum 02b Llistat alumnat per control dels que no van de sortides @ 2?4382?3 g
Llist Alum 03a Control mensual. Horitzontal E?’chzzgn 5 Control
Llist Alum 03b Control semanal. Horizontal 2':1)'::':'9'::2?;5 Control
Llist Alum 04b Alumnat + curs (amb FOTO) 13/09/2015 7:19:54  matricula
Llist Alum 0& Llista de classe 13/09/2015 7:19:48
Llist Alum 12b dret imatge 112:35
Llist Alum 17 Graella Orientacio Académ. ; gﬂi
Orla 1a(H) Orla horitzontal amb nom de I'alumne i data de naixement 255 Orla

Una vegada seleccionat el model de llistat, us apareixera la pantalla de Configuracio i impressio:

Un dnic treba Un treball per grup Un treball per estudi Un treball per codi postal Un treball per curs Un treball per grup i seccié
Arxiu PDF EXCEL Text enriguit sV HTML multilinea JPEG Nom Totenun PDF
Desar configuracio

r
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Si ho voleu tot en un Unic full, trieu Un Gnic treball.

Si ho voleu per grups diferents, trieu Un treball per grup.

Cliqueu Tot en un PDF perqué no us aparegui en PDF’s diferents.
| a continuacio, Imprimir.

Per poder accedir a la llista creada s’ha d’anar a la opcié 1. Informes i apareixera una finestra
emergent amb tots els informes per descarregar .

Per descarregar-lo cal clicar i posteriorment es podra imprimir.

r
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4. PASSAR LLISTA | POSAR INCIDENCIES

Per introduir una incidéncia a un alumne/a, hem d’accedir des de la pantalla d’inici/les meves arees,
situar-nos sobre el curs desitjat i clicar passar llista.

Els meus

Les meves
arees

N

comunicats

Veure tots @

Veure totes @

Q

Informes

Cercar

n Les meves arees
Matematiques

I!!I 31 Alumnes
Matematiques

I!!I 31 Alumnes

Matematiques
I!!I 27 Alumnes

=

Institut Joan Brudieu

EB 9

Historial

Els meus o) Matematiques 4A
alurnes 21 Alumnes
® @ Matematiques 4B
23 Alumnes
Veure tots @ Veure tots @ @ Matematiques 4D
Veure fitxa Jll Avaluar Agenda
| Intraduir incidéncies per sessid per a I'oferta
o Final Seccions

També des de I'agenda:

Joan
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T -
e e s Staturates R 27
an B O
]}
]|
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A la pestanya "Passar llista" 'usuari disposa de les seguents opcions:

1. Icona"Desar": desa els canvis.

2. Icona"Configuracié": permet configurar la visioé d’incidéncies.

3. lcona “S’ha passat llista”: permet reflectir que s’ha passat llista encara que no hi hagi hagut cap
incidencia

Icona "Impressora": impressio de resum per matéria.

Icona "Observacions a tots": permet assignar incidéncies als alumnes seleccionats préviament.
Icona "Ampliar pantalla": amplia a pantalla completa.

o gk

= IR C '
Un cop estem situats a passar llista cal cercar la data de la sessiéo en que hem d’introduir la

incidéncia. Si posem la incidéncia el mateix dia de la sessié cal ometre aquest pas. En color verd
s’indiquen els dies amb sessions definides:

Joan . Doc: TALEX-PROF_Tutorial_ALEXIA_professorat
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Cercar Ir;c"';es nstitut Joasn Brudieu Historia
- nici > Arees > | Matematiques 4D (CC/MAT4/MAT4-5) 2 BB
-l Fitxa d'Area Seccions: 4ESO-D
Avaluacio - Total inc. Agenda i
H t Desde | € 04/00/2016 | [z » Sessio
Informacio e
No hi ha sessions per a |a data seleccionada. SET 2076
DL DM DX DJ DV DS DG
12 30
5 708 89 10N
2 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 2% 20

La pantalla de passar llista permet introduir els diferents tipus d’incidéncies i desar.

g nici > Arees > | Matematiques 4D (CC/MAT4/MAT4 5) (w] [ |
Fe=stl . - RN () E
' Fitxa d'Area Secciurns. 4E50-D (=) E-mal
aciow Total inc. Agend
L Decde 4 AR 17 » Sessio 10:25 - 11:30
Alumnes ‘
Alumnes & SewddiMro. Absen.. t — Relard + —  Amon.. +—  Obsery. +—  Distip.. + —
[ Bares Reyes, Didac 4ESC-D /1
[0 Doix Pié, Georgina 4E50-D /3
Ll Dubasin, Jonathan 4EEOD/5
[0 tarcés vifarre, Paula AESO-D /2
[ Grave Guimes, [Essita 4ESQ-D /S 10
] llerndndez Pérez, Sebastian 4E50-D /13
L Lopez Carmona, Lorena 4ESO D /15
[] 1ape7 Koman, Jnana 4ESCO-D /16

Es pot assignar una incidéncia a tots els alumnes fent clic sobre el simbol + que figura just sota el

nom de la incidéncia.
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Incidencia a todos "

»  Secreara la incidencia para
todos los alumnos. ;Desea
continuar?

' Aceptar X Cancelar

Quan hem d’introduir una observacio, cal marcar la incidéncia i prémer el llapis que apareix: surt un
qguadre en el qual hem d’introduir la incidéncia mecanografiada. En el cas de les amonestacions,
tenim la possibilitat d’introduir una o mes frases codificades o també mecanografiades.

Barea Reyes, Didac
Boix Pié, Georgina
Dubasin , Jonathan
Garcés Pifarré, Paula

Grave Gomes, |éssica

oooogd

Hernandez Pérez, Sebastian

X
[ij=]
1]

A Seccid/Nro
4E50-D /1
4E50-D/3
4E50-D/ 5
4E50-D/ 8

4E50-D /10
4E50-D /13

(=]
[a¥]

Desde 4 | 01/09/2016 [z | » Sessié 10:35- 11:3
Observacions
| Observ. + — Discip... + —
Acce ptar

Recordeu que les amonestacions i disciplines i 0bviament les observacions han de dur, sempre, un
escrit associat explicant el motiu de la incidéncia. Després d’introduir les incidéncies i/o

observacions cal desatr.
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Aquesta icona “S’ha passat llista” s’ha de clicar a cada de sessi6 per tal que quedi reflectit que
s’ha passat llista encara que no hi hagi cap incidéncia.

nici > Arees > | Etica (COM/ETI4) |
N : — —
Fitxa d'Area Seccions: ESO-2A
Dzdes Carrecs Avsluaciow Passar llis Totzl inc Justificar Peso!
H l 2| &1 2| 53
Activar se ha pasado lista Absencia Retarc
Alumnes A Seccié/Nro AUS + - RET +:=: IRE]

Per visualitzar totes les incidencies (Total inc) d’'un grup s’ha d’anar a Passar llista del grup i marcar
la pestanya de Total incidéncies. Només caldra modificar les dates per marcar el periode del que
volem fer el seguiment des de I'opcié Des de (marcar la data d’inici del periode) i Fins (marca la
data de final del periode) o el desplegable Mostrar dades de (i seleccionar una setmana, una

guinzena, un mes, etc.).

m =
U
> s 3 | Matematiques 1D (CC/MAT1/MAT1-5) [E)
=i beneral Fitxa d'Area Se
B Estructura educativa Passar llista Agend.
De: 1 2 3/2017
@) Comunicacié
Alumne Abséncia Retard Amonest. Observ. Disciplina
Cognoms & Nom Seccio/Nro. Abséncia  JUS Retard Amonest Observ. Discipline POND PONDJUS
Administracié =
o i | )| 1ES 2 2
) CO—ristian
B SuInE
T 4 —ron 1
) 2 2 1 4
:::J 4 1 2 12
I 1

RESUM D'INCIDENCIES TOTALITZADES PER MATERIES

Des de l'opci6 passar llista per area, el professorat pot imprimir les incidencies de I'area des de la
icona de la impressora i seleccionar el model a llistar.
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Cicrn ks, geogralia i historia (CC/SOCT) ug
Firxa d'Area =
Alumnes

I n Gutidrrez, Alex EST

=

|

I

=

=

I Garcz Cncunegul, Victor FSC-A79

[~ Gamer Segoviz, Adam EST AL

=

-

I

Lavilla Pérez. Angel FSG-AZ13

|

El professorat pot seleccionar el tipus de treball entre PDF, EXCEL o Text enriquit. El professorat
pot indicar si vol el model en blanc i negre, si vol incloure en el model més opcions d'items o fer una
comparativa d'avaluacions seleccionant "totes les avaluacions".

Per iniciar el procés d'impressio el professorat ha de prémer sobre el boto "imprimir".

RESUM D’INCIDENCIES TOTALITZADES PER ALUMNE

Des de l'opcio “llistats” que es troba en “Administracio” el professor pot imprimir les incidencies
totalitzades per alumne des de “central de llistats”.
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’;“" Central de llistats
W
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El professorat pot seleccionar entre diverses opcions, les més demandades son incidéncies per
alumne i incidéncies totalitzades per alumne.
Un cop triat el professorat ha de marcar I'estudi: secundaria, cicles formatis, batxillerat i

posteriorment el curs.

)

{

A

"‘;)"J el |
& Centrslde llistats
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bl c | Qe araelianics |
~ Nam Codi Kini fiess
I~ Eso- Selscconar Primer d' S0 ESO
Segon d (50 50
o ataileral (3AC) Jercer dE5T £SO
| oFRO FSO
< | Paging 1 U= e w Mostrant 1 - 4 de 4
ANCE
e ISTEN
2
Il Se i Mo Frires e AEries Rdin il i
racl 'T IrS0-A Frimer d'T50-4 NEET 18
™ 1508 Primer d'ESC B MMEY n
LeD [ 1esoc Frimer d'ESO € MCER El
I 1Ese-D Prirer #ESC-D NFOR o
I 1Ese UEC Frimer d'ES0 UEC MAIT
[Pt

Mestrant ! Sde 5

AN, Cancellar

Després de clicar a seglent, el professorat ha de introduir les dates d'inici i final i el tipus

d’incidéncies que vol imprimir.
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Assistent
F Espud| Codl fedun MNem CElEgora Pes Zrdre
F 3 Al AbsEncia ] 1
= [ etard r u bl
F A Amonest restac 4 3
[ tducacian Secundariz Oblizs 8] Obsery. Observacions A
I Ccucacin Secundariz Obliga =] Disciplina Conun.:l_a.wnubn; 2 5
Cancellar

Finalment nomeés cal triar el model a imprimir i seleccionar si es vol un sol treball o un treball per
seccio i el tipus de treball entre PDF, EXCEL, etc.

Per iniciar el procés d'impressio el professorat ha de prémer sobre el boto “imprimir”, cercar el
document a “informes” i prémer el boté de descarrega un cop el llistat estigui acabat.
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5. AVALUAR: PROFESSORAT TUTOR (DE GRUP I/O PERSONAL)

Fent clic damunt "Les meves seccions", el tutor pot accedir a un grup seleccionant I'opcio “Veure
fitxa"

m L_ﬂ.‘; meves s2CCI0ns
L= mieves arees =l 3

Primer o ESU-A (1 ESQ-4)

a
Veurs twies O ﬁ

Fl= rmsii=
alumnaes

Vieure s O

Des de la pestanya "Avaluacié”, el tutor pot consultar totes les qualificacions dels alumnes. (Les
qualificacions amb un fons de color blau s6n notes que s’han col-locat malament a recuperacio).

La pantalla d’avaluacié de I'area mostra una série d’icones que permeten realitzar diferents accions.

(LY Mat 2 v [ we L
.

Nte 7 ha 7 New . s/ Nta 7~

ara ’ HMote ’ twra s KR ’ home s’ i

1.-LLEGENDA D’ICONES.

e |cona"Desar": permet desar els canvis realitzats a la graella.
e Icona "Configurar": per ocultar o mostrar opcions de la graella.
e Icona"Impressora": permet imprimir el resum de I'area.

e |cona"Ampliar pantalla": amplia a pantalla completa.

2.-LLEGENDA D’ICONES QUALIFICADOR.

e Icona"Bloquejar nota": bloquejar una nota.
e Icona"Esborrar nota": esborrar una nota.
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Imprimir resums d’avaluacié

Prement damunt la icona "Imprimir" disponible a la pestanya "Avaluar" 'usuari accedira a I'assistent

per imprimir resums d’avaluacio.

S’obrira un assistent en el que s’ha de seleccionar el model a imprimir.

(2

En el segon pas de I'assistent, s’ha d’indicar el format en que es vol obtenir I'arxiu: PDF, Excel o
Text enriquit. A la configuracioé avancada es pot indicar si es vol fer la impressi6 en blanc i negre. El

procés d’impressio s'inicia prement el boté "Imprimir".

Per localitzar el llistat, 'usuari ha d’anar a "Informes" i fer clic damunt el boté de descarrega un cop

hagi acabat el llistat.
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Informes d’avaluacioé: butlletins de notes

La pestanya "Informes d’avaluacio” permet realitzar diferents accions:

Descarreqgar butlletins d’avaluacio

Si els butlletins han estat publicats a la web, es poden descarregar fent clic damunt la icona
"Descarregar".

Alsrmnos Cvaliacoras

Descarrega massiva

Per visualitzar tots els butlletins publicats, el tutor ha de seleccionar als alumnes de forma massiva
i lavaluacié a descarregar, i prémer el boté "Descarregar". Aixo realitzara una descarrega massiva.
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Imprimir butlletins no publicats

Es pot realitzar la impressio dels butlletins no publicats seleccionant I'avaluacid, I'alumne o alumnes
a imprimir, i prement damunt la icona "Impressora".

m s 0 Fiakdions
.

S’obrira un assistent per realitzar el procés d’impressio.
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En el segon pas de l'assistent cal seleccionar el model a imprimir entre els estandard, propis,
institucio o favorits.

gy

Per acabar, 'usuari ha d’indicar si vol obtenir un llistat per destinatari o un per alumne.

Una tasca per destinatari permet enviar els butlletins per e-mail, publicar a la zona de families o
imprimir; mentre que
Una tasca per alumne permet només publicar els butlletins o imprimir.

També cal indicar el format en que es vol obtenir I'arxiu: PDF, Excel o Text enriquit. A la configuracié
avancada es pot indicar si es vol fer la impressio en blanc i negre.

El procés d’'impressioé s’inicia prement el botd "Imprimir".

P
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Per localitzar el llistat, 'usuari ha d’anar a "Informes" i prémer el bot6é de descarrega un cop el llistat
estigui acabat.

Alexia < $ _ :\’

Incidéncies del grup

Des de la pantalla "Incidencies" es pot accedir a tota la informacié del dia i modificar les dades
necessaries, bé indicant observacions o justificant incidéncies.

El tutor pot assignar incidéncies de tot el dia, marcant damunt la fitxa de 'alumne i prement I'opcié
"Tot el dia".

=
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Des de la pestanya "Total incidencies"
rangs.

es pot veure la informacié de les incidencies per dates o

I

mis Totales

Des de la pestanya "Justificar" es pot agrupar la informacié per area, Incidéncia, alumne o mes.
També es poden filtrar les incidencies per rang o dates.
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Imprimir resums d’incidéncies

Des de la pantalla justificar el professorat pot imprimir les incidencies totalitzades del grup:

1. Introduir les dates d’inic i final.
2. Prémer la casella “imprimir totalitzat alumne”.
3. Seguir les passes com en qualsevol altre impressio.

_ ) 1 abr ietiera mdusative 3 | 1ERA - Primer ('FS0-A - (< »|
‘ Fitre de secdiG | rimer e A e *
I3 Lata v =ors Arzasieccid Incdznca Jbzervacs ustdica ustf Chssrvasié Acceptad:
- Akl us E
n I & 2s/esrzons 0815 CANCICS SOCKIS, COOMIITID IDLCHWAUONS NG ha fot Clc deure =
I~ & asnzzony 0&1S QanCics COCRIC, COOMITI2 JOLCNAUONS NC ha fot Cis deure =
| & o9si1Cr201T 0845 dondos soclals, grogr oo Abudnas /12 VAT UG O 1e1OVL ]
= = = B«
Biae -y 283/UL2018  OBmas es soClals. gropr s fis Abs@ncs I
— 24/05/2013 255 Qo 2w socials, grogs oMo Abodnaa =
I 170872013 1255 s socials, geowr =Tis Absands I
s I 1W/CE/2013 1255 s soclals. geogrzfis absénca =
< 120%201/ {rweasu|— UIULI20TE  UmaEs s socials. gcograNs nbsénas [
= 23/C472018 0815 <dorcies social or=fioc nbzincio =
x T = 1wua2uis T3S Gcrcics sockls. gcografio nbsenaa i5/4 Po cs trobsva be =
SEAA20LE, T = owuarsois Ean Gences sorols, grogrs fin Absenon 9ra 15 trovawa malame {
I = oss/m2s2018 084 CGencies socials. googrotio Absencio 162 Malalz =
I = 25/m1/2018 12255 Clencies socials. grogrotin Abséncn SANCIORAT 2571 =
— = o2nizzony 1255 diencies sochls, geografio Abséncio 1511  Estava malale | ==
I = 2471072007 135 Cienuies sollals, guogra fic Absdncia 1511 Estave rmalalc I
I & 17102017 |35 CIencies socals, Coograna AbsAnda 15/11 Ectove maklt [
1 o = 2 3 == L L ) e 2 = L.l L
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A la pestanya arees el tutor pot consultar qualsevol matéria de la seccid, fent clic damunt la mini

fitxa.

També es pot imprimir el resum d’avaluacio de totes les matéries 0 només de les seleccionades.
Prement damunt la icona "Imprimir", 'usuari accedira a I'assistent per imprimir el resum d’avaluacio.
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S’obrira un assistent en el que cal seleccionar el model a imprimir.

|

En el segon pas de I'assistent, cal indicar el format en que es desitgi obtenir I'arxiu: PDF, Excel o
Text enriquit. A la configuracié avancada es pot indicar si es vol realitzar la impressié en blanc i
negre. El procés d’impressio s’inicia prement el boté "Imprimir".
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Per localitzar el llistat, 'usuari ha d’anar a "Informes" i prémer el boté de descarrega un cop el llistat
estigui acabat.
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6. ENVIAR COMUNICATS

Podem accedir a enviar comunicats des de tres llocs diferents: des de COMUNICACIO, des de
LES MEVES AREES, o bé des de 'AGENDA.

eves arees (O] E Agenda
€

Les meves
arees Tecnologies seccions Jurzons 2
VIS 1ESE-4 DL DM DX D)l DW DS DG
12 =
Tecnologies seccions 2 s@ v s 5 o
Alumnes 1ESC-B 11 12 12 14 15 16 17
veuretotzs @ 18 19 20 21 22 23 24
Tecnologies Seccions 25 26 27 28 20 20
Alumnes 1ESQ-C

- -

s 1E52HD L Tecnologies (1ES0-D)
. $ Tecnologies {1E50-A)

Tecnologies Seccions

Alumnes 2ESO-C L Tecnologies {(1E50-8)

07/06/2018
weure tots € Tecnologies Seccions

L Tecrnologies 2C0 (2ZESO-C, 2
Jumne 2ESO-D g !

A. Si hi accedim des de LES MEVES AREES o bé des de ’AGENDA

1. Anem a PASSAR LLISTA

Les meves arees ® H Agenda

Tecnologies Seccians o a5
L | I 1ESO-A oU on ox o1 o b om
veos
Tecnologies Seccinns 4 597 ERE-IRT)
L[ [Aa— 1ESO-B o1z 13 14 18 18 17
15 s 0 2 2 23 e
Tecnologies Seccians 52 27 28 20 3
L] [ 1ESO-C
Tecnologies
L] ] Area
HE Aumnes

= (1E30-0) oedd

hrea: Tecrologies 5 (1ESD-4) s
Tecnalogies
L..‘ el Reduit  CC/TECT 15 (1E30-8) o
== CAED Professor;  Conxita Sabartrés Sala ol

Seccions: 1ES0.D.

.. Tecnslogies 15 200 (2ESO-C. 2ES0-D) (25
|| (L fwaluacions
wEso 1055
e s 2 . o EBar
@ Tecnoiogies 200 ® @ v L 018
Auranes Aumnes: 20 - e
G Veurefitea | 15| Avaluar || 1® Passarlista || Més W s (1Es0m 1255

11}
© Tecnologies 260 (2ESO-C 2E50-0) 1285
g s (1ESOB 1530
& Tecnologis 1 E30-) 1625

2. Cliquem la pestanya de COMUNICATS

L -
8 Inici » Arees 3 | Tethnlogles {CCTECT) [¥] (< »]
Visic ;
siin General b Fitus dthres Seccions: 1E50.D (&) emait (jd)) camunicst
e .
B Filaci Daoes  Carees  awdluatis= | Passarllista | Totaliat Justficse  Petor Alemaes  agends  Mrngramatid dindetiese
. =B | B2 Desde € 06/06/2018 > Sesi o v | O Nova sessid
Bl Sstructora educatia ez g2 essit | 09:40-10:35
o= fassarllista i Hlenigior
4 Dades académigues
iz 4 Alumnes =
(e Alumnes & Secciibrn. Absén  + = Rewed + - mmon + - Ougens £ - Dol f -
Ragesr Lty | il E1 1ok i aEsona

3. |, ens porta a la pantalla on es pot redactar el contingut del comunicat.
Veurem que destina el comunicat a tots els alumnes i pares del grup seleccionat.
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El camp ASSUMPTE és obligatori.

|, escriurem el text del comunicagt.
El camp de DATA D’EXPIRACIO és voluntari.

©NoagA

i = i

Podem enviar simultaniament el comunicat també per correu electronic.

I, si no volem que el comunicat tingui contesta, desactiveu "es pot contestar?".

Inici » Comunicats » Redactar comunicat
visidn General

@

Eriar

Cornunicat Redeccid de nou comunicat
Filiacid
W Descartar

Estructura educativa

Dades ﬂC Destinatariz: 1{Tecnologies) {Total: 53) Seleccionar destingtaris per a I'enviament

Ciclos Formathvos

Azzumpte Categoria

Comunicacid X
Enviar simultdniament com a o ticorreu electrinic Compte M3 |oan Brudieu

de publicacia:  06/06/2018 Expira? Data d'expiracid:
difort |2 === &

>

L& mnedd Fgendad

Entrevigtes Fomat -
[Fulet o'#huntis
Lee meves geleries

putoritzae gHleciet

Frvias el TEXT O COMUNICAT
Eaniat Shis

E= pot contestar? &

Tows ...

Enviar en nom del centre

“eure a "Movetats’

- L

A - R-

9. També podem adjuntar un document de la mateixa manera que ho fem amb els arxius als

correus electronics.

Inkci » Comuniats » Redactar comunicat

»)

Comunicat Redacrid de aou comunicat

M Descartar

33 Destinatarks: 1 (Tecnelogies) (Total 531 Selectionar destinataris per 3 lenwiament

#zsumpte Categoria Enuisr en nam del centre

Enwiarsimuttaniament cem 3 serunicati cerreu electrénic

Data de puhlicacié: | GEAOE2012

Cempte INS[ean Erutieu

Expirs? Data d'expiraci: Es potcontestar? o Weurea Mowetats

Bcaot B & B/ U o EE =EE== & i A L S

A- B

Fitzers adiunts.

Descarvagar Document & Mida

Sense regitres QUE Mastrar

Eliminar
<« |Fagha 0 ded e e

sdiumear (@) @

Catalan
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Azzumpte Categoris Erwiar
Enwiar simultiniarment corm a8 comunicat i correu electranic Compte IMN= Joan Brudiew
Data de publicacia: 06/06/3018 Expira® Data d'esxpiracia: E= pot contestar? [«
bk codifont B &= B f u X, X = £ s == & FSomr i - fiows o T Al -
Fit=e
Oe=carregar OocumMmenTt & hdida Eliminar
* Descarregar PLAMTILLA.doc 57 Kb Elirninar 3
1a <  Fagina | del es = kostrant 1 -1 de 1
Adjuntar @

10. | ja podem enviar el nostre comunicat clicant el botd6 ENVIAR.

%

irnunicats » Redactar comunicat

gt Fedaccid de nou comunicat

Ernviar i Descartar

o7

Deztinatariz: 1{Tutoria} {Total 45; Seleccionar destingtaris per a I'enviarment

Azsumpte pglamrilla Categoria

Enwiar simultdniament com 3 comunicat i correu electrinic Corpte  IMZ |oan Brudieu
Data de publicacia:  06/0GS2012 Expira? Data d'expiracia:

EBcodifert | IE 2 B/ U X: X3

= = = & Marmal

Uz faig arribar .......
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B. Sihiaccedim des de ELS MEUS COMUNICAT
P ¢k
hEs
) L
L
Yeore otz I
L
L
1. Podem veure la notificacié dels comunicats NO llegits.
2. Podem accedir per:

v NOUS: on només veurem els comunicats que encara NO hem llegit (sobre tancat), qui
els envia i la data d’enviament.

13 Els meus comunicats 1
Els rmeus

Cormunicats Greduscid 2018 Videa | fotas Data
o m Da: 28/05fz2018
Fetes: Divendres e 1e Place del Rei Data
m De: 20/05f2018

“EUCE TOTE o
Concert ‘Dhvendres s [e Plegs del Rei Data

v VEURE TOTS: on trobem tots els comunicats rebuts. Els no llegits (sobre tancat) i els
llegits (sobre obert), qui els envia i la data d’enviament.

el

# Redacar ©Mostrares & Actualitzar
Oe Tital Rebut v Cat|
aa Rebuts
= Institut |[pan Brudieu Graduacit 201 8. Video | fotos 22032018
."’a Enwviats
= Institut |[pan Brudieu Fotos: Divendres a la Flaga del Rei 20/03/ 2018
] Carpetes perzanalz = Institut |[pan Brudieu Concert "Divendres a |la Plaga del Rei” 19032018
hlarc hieya Ezcofet tdiniprojecte: Arbres =zingulars de |a 3eu 1540572018
¥ crearuna carpeta Maria Mieves Méndez Trulld Intercanvi Mallorca 02/05/2018
Katia Oliva Duarte AUSEMCIA AMGELA POMS 1ERD DEL 30.04 AL 05.05 24/M4/2018

3.

Podem veure els comunicats “REBUTS”, els comunicats que hem “ENVIAT”.
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4. A més podem crear les nostres propies “CARPETES PERSONALS”.

ormunicats

®) .

cornunicats Visualitze | gestionse els teus cornunicets

O Mostrar~ & Actoalitzar
Oe

(= Institut |oan Brudieu
Enwiat=s

= Institut [g¢an Brudieu
Carpetes perzonals L= Institut Joan Brudieu
hdarc Meya Ezcofet

Crear una carpeta haria Mieves Méndez Trulla

Eatia Oliva Duarte

5. Per crear un nou comunicat hem de clicar sobre el bot6 REDACTAR.

’ Inici * Comunicat: » Redactar comunicat
) Comunicat Redaccid de nou cormunicet

Enwiar i Descartar
Comunicat
Destinataris: Seleccionar destingtaris per a l'enviament

6. Aqui som nosaltres qui seleccionem els destinataris. Tenim diverses opcions, per tant cal veure
guina és la millor en cada cas. Per tant podem acotar la nostra seleccid.

\\\\5_
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Destinataris

< >

Empleats

Mo hay =lementos que mostrar =n s lists
Fillz i pares

Cancel-lar

Desar com a llista

r
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7. Ara seleccionarem a quin col-lectiu es vol enviar el comunicat: empleats (professors) o fills i
pares.

Destinataris:

© frrers s mAn A

Tots tots el fills tots el= pares Treure tots els destinatariz

Empleats Mo hay =lermento: gue mostrar en |a lists
Fill= i pares

Cancel-lar Seleccionar destinataris Desar com a llista &

8. En aquest cas hem seleccionat tots els fills i pares de segon I’ESO.

9. Cliguem a i veiem que apareixen al requadre de la dreta
en verd.

10. Només ens queda clicar a “AFEGIR DESTINATARIS”

Destinataris|

Cercar a zegon d'EZD

Tot= Treure tots els destinataris.

Empleats

20 :Fills O Segon 4'ESQ (Pares O

Fill= i pare=

Cancel-lar

Desar com a llista & Afegir destinataris

11. Veurem quins sén els destinataris (en aquest cas tot segon d’ESO) i també el nombre total de
destinataris.

12. A continuacié6 el procediment és el mateix que el que s’ha descrit a I’apartat A des del punt 4.
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Comunicat

Destinatariz: 1 {=egon d'E=0 (E=0-2) {Total: 303}

Aszumpte

Enviar sirultaniament co

Data de publicacia: 060672

Ecoditont | = E |/ L ¥a

oriunicat i correu electranic

e

Seleccionar destinataris per @ I'enviarment

Categoria

Compte  |M5 Joan Brudiew

Expira? Data d'expiracia:

Fioumid

13.

Sivolem seleccionar uns destinataris concrets dins d’'un grup d’alumnes els marquem i cliquem

DESLINALAKS

Totz tots al=zfillz tots el= pares

Emplaats

Fillz i pares Pares

Aghmari el Mouzaoui Romayza
Akhouili El Iraki, Jihane
Akhouili El Iraki, Wijdane
Albinya Pedras, Cesc

Bellin Gutigrrez, Alex

Calvo Mawas, Xavier

Carmpa Munt Laia

AR

U N R N

Caneiro Rio= Merea

Carrona Elanes, Alen

Ca=es= Cirera, Pau

Caztanha de Azewedno, Amanda Yasmin
Collao Mifiez, Angel Marcos

Correia Rodrigues, Hugo

Cortes Melsio, Aroa

rrans drl Rin Rirl

Cancel-lar

Cercar a Primer d'ES0

Treure tots els destinatariz

Mo hay elementos que mostrar en la lista

Desar com a llista &

14.
cliquem “AFEGIR DESTINARIS”

Ara, a la seleccid només s’han afegit els destinataris que nosaltres hem marcat. A continuacié

Joan
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Destinataris

Cercara Prirer d'EZO0

Tots tots els fills tots els pares
Erpleats
Fill= i pare= Pare=
§ Aghmari el Mousaoui Romayza

Akhouili El Iraki, Jihane
Akhouili EI Iraki, Wijdane
Albiny3 Pedras Cesc

Eelldn Gutiérrez, Alex

Calvo Mawvas, Xavier

Carpa hunt, Laia

Caneiro Rios, Merea

Carmaona Elanes, Ales

Cazes Cirera, Pau

Castanha de Azevedn Amanda ¥azmin
Collao Mdfiez, Angel Marcos

Correia Rodrigues. Hugo

Cortés hielzin Aroa

e b b b e e b b b b b e

Cren=ral Rin Rinl

Cancel:lar Seleccionar destinataris p Desar com a llista & Afegir destinataris

15. Veiem que a destinataris apareixen només les persones seleccionades i el nombre total de
destinataris a qui s’enviara el comunicat.
16. A continuaci6 el procediment és el mateix que el que s’ha descrit a I’apartat A des del punt 4.

Destinataris: 3 {/ihane Akhouili El Iraki, Alex Belldn Gutigrrez, Merea Caneiro Rios) {Total: 3} Seleccionar destinataris per a 'enwiament

AEEUmMpLe Categoria Enviar en nom del centre
Enviar simultiniament com a comunicat i cor ronic Compte  |M5 |oan Brudiew
Data de publicacia: 060642018 =H Diata d'espiraci: Es pot contestar? [« “eure a "Movetats’
Bcoditont [ lE B B [ U /| x ¥ i ¢ EE S =S| H| Fomat w| Tpusd. = | M. ~| A~

17. Per enviar comunicats a pares i/o fills farem la seleccid, clicarem a
, aquest apareixeran al requadre de la dreta i clicarem “AFEGIR
DISTINATARIS”.
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DeStinataris

Tot= tots els fills tots els pares
Ermpleats
Fillz i pares Pares

Azhmari el Mou=3oui Romayza
§ Aguilar Jiménez Raguel
% Aguilar Garcia, Miguel

§ Jiménez Cintas Mieves

a L g
Akhouili El Iraki, Jihane
-

™

Albinyd Pedrds Casc
§ Albinyd Baztida, Joan
# Fedras Pujal, Ramana

-

Aril Ginesta, Carla

Arnau Zegado. Arnau

NN

Ranveres hdnlin= Mens

Cancel-lar

Cercara 1r Cicle d'EZ0

Treure tots el= destinatariz

Alvarado Molasco, Rances Emmanuel

3 ionar destinataris p Desar com a llista &

18. | ens apareixen, en aquest cas, les 5 persones seleccionades. |, a continuacio el procediment
és el mateix que el que s’ha descrit a I’apartat A des del punt 4.

Enwiar

Diestinataris: 5 {hdiguel Aguilar Garcia, Raguel Aguilar Jiménez Joan Albinyd Bastida, Miewes liménez Cintas, Ramona Pedras Pujal}{Total: §)

Seleccionar destingtar

19. 1ja podem enviar el nostre comunicat clicant el boté ENVIAR.

Joan

rudieu
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7. LLEGIR COMUNICATS

1- Ala pagina d’inici de I'Alexia trobem:

v' La notificacié dels comunicats NO llegits.

2- Podem accedir per:

Els rne
Cormin

v" NOUS: on només veurem els comunicats que encara NO hem llegit (sobre tancat de color
blau), qui els envia, la data d’enviament i si porta cap document adjunt.

13 Els meus comunicats

Els rieus

COMUNICATS Graduscid 201 8. Vides i futas Data
o A 28/05/2018
Fetes: Divendres e 1e Place del Rei Data
A 20/05/2018

“WELTE TOTS o
Concert ‘Dhvendres s [e Plegs del Rei Data
A 18/05/2018

v VEURE TOTS: on trobem tots els comunicats rebuts. Els no llegits (sobre tancat de color
blau) i els llegits (sobre obert de color gris), qui els envia, la data d’enviament i si porta

cap document adjunt.

©OMaostrar & Actualitzar
aa Rebuts pe
= Institut Jean Brudieu
b Envists = Institut Jean Brudieu
T Carpetes perzonals ] = Institut Jean Brudieu
hdarc Meya Ezcofet
Te¥ crear una carpeta J hiaria Mieves Wéndez Trulla
katia Oliva Duarte

Titol Rebut ¥ Cat|
Graduacit 2018, Viden i fotos 28/05/2018
Fotos: Diwendres a la Plaga del Rei 2005208
Concert "Divendres a la Plaga del Rei" 14052018
Mliniprojecte: Arbres singulars de la Seu 15/05/2018
Intercanvi ballorca 02/05¢2018
AUSEMCIA AMGELA POMS 1ERD DEL 30.04 AL 06.05 24/04i2018

/Z“g Joan .
=== Drudieu
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3- Podem veure els comunicats “REBUTS”, els comunicats que hem “ENVIAT”.
4- A més podem crear les nostres propies “CARPETES PERSONALS”.

C | omunicats
'H? ey comunicats Visualitze | gestione els teus comunicets
[,_.-? B adactar ] S Mostrar= = Actualitzar

Oe

S Institut [g#an Brudieu
Eh Enviats

Institut [g¢an Brudieu

@ Carpetes perzonals Institut Joan Brudieu
tlarc Meya Ezcofet

& crearuna carpeta hdaria Mieves Mandez Trulla

Katia Oliva Duarte

5- Quan cliquem damunt del sobre s’obre el comunicat, on trobarem:
Qui en 'envia

La data d’enviament

El contingut del comunicat

I, si hi ha algun document adjunt

ANANENRN

=

r
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, Inici Comunicats » Yeure comunicat
--} Comunicat “isvalitzant: [nstitut Josn Brudiew: BOKN MADAL
« Tarnar 4 Reenviar = Respondre
De: Jean Graell Fique
ASEUMALE  |ngrietjoan Brudiew: BON HADSL Categoria
Data de publicacia:  18¢12/2017 ? Data d'expiracia:
K Codifort | B 2
L'institut Joan Brudieu et desija BOMN MADAL
Fitsers 3
Desca rar Document & hdida
Descarregar BOM MADAL jpE 220 Kb
14 ca |(Piging | ae1 e e hoztrant 1 -1 de 1
6- Un cop llegit el comunicat podem:
, Inici Cormugdgdd= » Yeure comunicat
--2 Comunica itzant; [nstitut Joan Brodieo: EON MADAL
¢ # Tornar # Reenviar 4 Respondre
pcatha
Mmiques
fres De: |zan Graell Fique
| AZZUMPLE  |ngtitut|oan Brudiew: BON HADAL Categoria

v' Tornar a la pagina inicial dels comunicats

v' Reenviar el comunicat a altres persones, i per tant haurem d’escollir els destinataris a qui
reenviem el comunicat.

r
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’] Imici » Cormunicats » Redactar comunicat

Cormunicat Fedeccid de nou comunicet

Comunicat

Destinatariz: Seleccionar destinataris per a I'enviament

v' Respondre el comunicat, en aquest cas veiem que ens apareix el nom de la persona a

qui respondrem
,) Inici » Comunicats » Respondre al comunicat

Comunicat Responent a: RE: [ntercanyi ballo

Errviar T Descartar

Comunicat

Destinataris: 1 {hiaria Migves Méandez Trulld) {Total: 1)

AZ=UMPte RE: |ntercanwi hdallorca

Enviar simultdniament com a comunicat | correu elg

Data de publicacia:  0B/0GF2018

Expir;
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8. APP D’ALEXIA

Perqué el professorat pugui accedir al seu App d'Alexia, ha de buscar en les store d'Apple o Google,
segons correspongui, I'App «Alexia Aula» per descarregar-la. En el cercador de la botiga buscar
Alexia i de tots els resultats descarregar i instal-lar I'App d’Educaria.

Un cop instal-lada, l'usuari, per poder accedir a 'App «Alexia Aula» ha d'informar del seu usuari i
contrasenya d'Alexia aixi com el codi de centre.

e Per accedir a Alexia cal introduir 'usuari i la contrasenya facilitats mitjangant un correu
electronic per la secretaria del centre.

e El codi de centre el trobeu a l'aplicatiu Alexia Web, al capdamunt, clicant la icona que
s’anomena “Mobilitat”

£ O Alexia Aula Lk : = - FE::H:,.:}s-u:a_

\7 Educaria

3 pecis O oo

A la pagina principal, I'usuari pot trobar totes les sessions que té planificades per avui. Per defecte
apareixera, en primera posici6 i ressaltada, la sessié més propera a I'hora en qué l'usuari estigui
accedint a I'App, perd sempre amb possibilitat de moviment entre les sessions i entrevistes del dia
aixi com dels diferents dies / setmanes.

PASSAR LLISTA | a1l movistar & 09:05
@ Noviembre 2017

En totes les sessions l'usuari té un accés directe a
passar llista, des d'on accedeix directament a la llista
dels seus alumnes. La llista es pot passar de les
seguents maneres:

e De forma individual: accedint a un alumne en [EREELERERS 021A
concret i, sense necessitat de tornar a la llista
d'alumnes, desplacant el dit cap a l'esquerra,
anira passant alumne per alumne.

lun mar mié jue vie

13 14 5 16 17

Matematicas

e De forma massiva: seleccionant diversos 4 0 0 0
alumnes i introduint una incidéncia a tots alhora. ocidenc S QRRica N clvidaaess noiaties
Un cop l'usuari hagi passat llista té I'opcié de "confirmar"” \ 5 LISTA PASADA
per tal que quedi constancia també al web com a "llista
passada”.
10:20 a 12:15 021C
Tecnologia, Programacion y Robdtica
Incidencias Tareas Actividades Anotaciones
/ZZ' Joan . Doc: TALEX-PROF_Tutorial_ALEXIA_professorat
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9. GESTIO DEL DOCUMENT | HISTORIAL DE REVISIONS

GESTIO DEL DOCUMENT
Elaborat per: Revisat per: Aprovat per:
Nom i cognoms Equip Millora Xavier Falco Comissié Qualitat
Carrec Director
Data 28/02/2017 06/11/2022 06/11/2022

HISTORIAL DE REVISIONS

NUm. Revisi6 Data Descripci6 de la modificacio
00 28/02/2017 Elaboraci6é document
01 08/06/2018 Ampliacié del document amb nous punts.

S’hi ha afegit un nou punt: com treure llistats de I'alumnat
02 21/02/2020 que NO va a les sortides

Inclusié del nou logo de I'Institut
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