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CURRICULUM CFM [ADMINISTRACIO]

Curriculum CFM GAD [Promoci6 2020-2021 i posteriors]

CFM AG10: GESTIO ADMINISTRATIVA [LOE]
RD 1631/2009, de 30 d'octubre (BOE, 01.12.2009) - D 159/2015, de 14 de juliol (DOGC, 17.07.2015)
modificat per I'ordre EDU/XXX/2020 en elaboracié

LLEI 1r curs 2n curs
GAD MPO1 Comunicacié empresarial i atencié al client [50%] PT622 | 165 | 5 33 165
GAD MPO02 Operacions administratives de compravenda [100%] PT622 | 132 | 4 33 132
GAD MPO3 Operacions administratives de recursos humans PT622 | 99 3 33 99
GAD MP04 Operacions auxiliars de gesti6 de tresoreria [50%] PS501 | 132 4 33 | 132
GAD MPO5 Teécnica comptable [50%] PS501] 132 | 4 33 132
GAD MPO06 Tractament de la documentacié comptable [100%] PS501 | 132 4 33 | 132
GAD MPO07 Tractament informatic de la informacié [100%] PT622| 231 | 4 | 33 [132®W] 3 | 33 | 99w
GAD MP08 Anglés ANG 99 3 33 99
GAD MP09 Empresa i administracié [50%] PT622 | 132 | 4 33 132
GAD MP11 Formaci6 i orientaci6 laboral PS505 | 66 2 33 66
1320 ‘ 26 858 462
PT622
GAD MP10 Empresa a l'aula [100%)] ps501 | 264 7| 33 |23l
PS505 1 33 33
GAD MP12 Formaci6 en centres de treball GAD 416 416
2000 |5 1142
Tutoria 33
1175
(1) Les UFO01, UF02 i UF03 del MP07, Tractament informatic de la informacid, s'imparteixen a 1r; les UF04, UF05 i UF06, a 2n.
Assignaci6 horaria de professorat:
<
Moduls professionals Professorat sy | Descelilament | (S =AY
alumnes (%) alumnes
MP1 Comunicacié empresarial i atencié al client PT 622 165 50% 248
MP2 Operacions administratives de compravenda PT 622 132 100% 264
MP3 Operacions administratives de recursos humans PT 622 99 99
MP4 Operacions auxiliars de gestié de tresoreria PS 501 132 50% 198
MP5 Tecnica comptable PS 501 132 132
MP6 Tractament de la documentacié comptable PS 501 132 100% 264
MP7 Tractament informatic de la informacio PT 622 231 100% 462
MP8 Angles PS Anglées 99 99
MP9 Empresa i Administracié PT 622 132 50% 198
MP11 Formaci6 i orientacio laboral PS 501/ PT 622 66 66
5 n Grup <20 | Grup >20
Maodul professional Professorat alumnes alumnes
PS501 99 165
MP10 Empresa a l'aula PT622 198 380
PS505 33 33
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Unitats formatives (Promocié 2020-2021 i posteriors)

CFM AG10: GESTIO ADMINISTRATIVA [LOE] _ 1r ours
| 27 ] 3T ] 1T [ 2T [ 3T |
UF01 Comunicacié empresarial oral 42 42
MPO1 Comunicacié empresarial 132+33 | UF02 Comunicacié empresarial escrita 41 13| 28
i atencio6 al client [0437] 165 UFO03 Sistemes d’arxiu 42 27|15
UF04 Atenci6 al client/usuari 40 40
Operacions administratives 99433 UF01 Circuit administratiu de la compravenda 66 44 | 22
MPO02 de compravenda [0438] 132 UF02 Gestio d’estocs 33 22|11
UF03 Declaracions fiscals derivades de la compravenda 33 33
Operacions administratives UFO1 - Seleccio i f.‘),”.“aC‘F" - 22 22
MPO03 de recursos humans [0442] 99 UF02 Contractacio i retribucio 44 11|33
UF03 Processos de l'activitat laboral 33 33
o . il UF01 Control de tresoreria 33 33
MPO04 dg(;:aas(i:gndse?:sgzw [0448] 132 UF02 Tramitacié d’instruments financers i d’assegurances = 66 11|44 |11
UF03 Operacions financeres basiques 33 33
UFO01 Patrimoni i metodologia comptable 33 33
MPO5 Técnica comptable [0441] 132 UF02 Cicle comptable basic 33 11| 22
UF03 Cicle comptable mitja 66 22 |44
Tractament de la documentacié 99433 UFO01 Preparacm i codificacié comptable 44 44
MP06 Comptable [0443] 132 UF02 Registre comptable 44 44
UF03 Comptes anuals i control intern 44 44
UFO01 Tecnologia i comunicacions digitals 33 33
UF02 Ordinografia i gravacié de dades 33 111111
MPO7 Tractament infqrmatic 231 UF03 Tractament de la informacié es‘crita i nymé_rica 66 33|33
de la informacié [0440] UF04 Tractament de dades i integracié d’aplicacions 33 33
UF05 Presentacions multimedia de continguts 33 33
UF06 Eines d'internet per a I'empresa 33 33
MPO08 Anglés [0444] 99 UF01 Angles 99 333333
UF01 Innovacié i emprenedoria 33 22|11
. - L UF02 Empresa i activitat economica 22 22
MPO09 Empresa i Administraci6 [0439] 132 UF03  Administracio publica 44 44
UF04 Fiscalitat empresarial basica 33 33
MP10 Empresa a I'aula [0446] 264 | UF01 Empresa al'aula 264 88|88 |88
I L UF01 Incorporacio al treball 33 11|22
MP11 Formaci6 i orientacio laboral [0449] 66 UF02 Prevencio de riscos laborals 33 2|11
MP12 FCT [0451] 416
Total | 2000

Convalidacions LOGSE - LOE

Convalidacions entre els moduls establerts entre el titol de Técnic en Gestié administrativa (LOGSE 1/1990) i els establerts en el titol
de Técnic en Gesti6é administrativa (LOE 2/2006):

Crédits Titol LOGSE Moduls Titol LOE
Gesti6 administrativa Gestié administrativa
Cr. NOM DEL CREDIT MODUL MODUL PROFESSIONAL

CO01 | Comunicacid i arxiu
C02 | Operativa de teclats
CO03 | Gestié administrativa de la compravenda MPQ2 | Operacions administratives de la compravenda
C04 | Gestio administrativa de personal MPO03 | Operacions administratives de recursos humans
MPO5 | Técnica comptable

MPO06 | Tractament de la documentacié comptable

CO06 | Productes i serveis financers i d'assegurances basics | MP04 | Operacions auxiliars de gesti6 de tresoreria
CO07 | Principis de gestié administrativa publica MPQ9 | Empresa i Administracio

C08 | Aplicacions informatiques MPOQ7 | Tractament informatic de la informacié

MP11: | Formaci6 i orientacié laboral:

UFO01 | Incorporacio6 al treball

MPO1 | Comunicacié empresarial i atencio al client

CO05 | Comptabilitat general i tresoreria

C09 | Formaci6 i orientacié laboral

C10 | Formacio en centres de treball MP12 | Formacio en centres de treball
C11 | Sintesi MP10 | Empresa a l'aula
MP08 | Anglés
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CFM GAD (AG10): del modul a la unitat de competencia [X] (acreditacio) i de la unitat de competéncia al modul [O] (convalidacié / exempcid) [Promocié 2020-2021 i
posteriors]

ICQP

INCUAL

Qualificacié completa

ICQP  INCUAL

Qualificacio parcial

AG_2-307_2
AG_2-308 2

ADG307_2
ADG308_2

Activitats administratives de recepcid i relacié amb el client
Activitats de gestié administrativa

QcC
ICQP

uc
ICQP

uc
INCUAL

Denominacié UC

MO1

0437

M02

0438

MO03

0442

MO04

0448

MO05

0441

MO06

0443

MO7

0440

M08 | M09 | M10 | M11 | M12

ANG

0156 | 0489 | 0446 | 0449 | 0451

2307
2308

UC_2-0233-11 2

UC0233_2

Utilitzar aplicacions ofimatiques en la gestio
de la informacid i la documentacio.

X0

2307
2308

UC_2-0973-11_1

UC0973_1

Introduir dades i textos en terminals informatics
en condicions de seguretat, qualitat i eficiencia.

X0

2307

UC_2-0975-11_2

UC0975_2

Rebre i processar les comunicacions,
internes i externes.

X0

2307
2308

UC_2-0976-11_2

UC0976_2

Realitzar les gestions administratives del procés comercial

XO

OoO| O] O

2307

UC_2-0977-11_2

UC0977_2

Comunicar-se en una llengua estrangera
amb un nivell d'usuari independent en les activitats
de gestié administrativa en relacié amb el client.

X0

O

2307
2308

UC_2-0978-11_2

UC0978_2

Gestionar I'arxiu en suport convencional i informatic

X0

2308

UC_2-0979-11 2

UC0979 2

Realitzar les gestions administratives de tresoreria.

X0

2308

UC_2-0980-11_2

UC0980_2

Efectuar les activitats de suport administratiu
de Recursos Humans.

X0

2308

UC_2-0981-11 2

UC0981 2

Realitzar registres comptables

X0

X0

O| O [O] O

El M10, Empresa a l'aula, es convalidara quan es tinguin acreditades totes les unitats de competéncia que inclou el titol
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