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CURRÍCULUM CFM [ADMINISTRACIÓ] 

 
Currículum CFM GAD [Promoció 2020-2021 i posteriors] 

 

CFM AG10: GESTIÓ ADMINISTRATIVA [LOE] 
RD 1631/2009, de 30 d'octubre (BOE, 01.12.2009) - D 159/2015, de 14 de juliol (DOGC, 17.07.2015) 

modificat per l’ordre EDU/XXX/2020 en elaboració 

    
LLEI 

1r curs 2n curs 

    hrs setm TTL hrs setm TTL 

GAD MP01 Comunicació empresarial i atenció al client [50%] PT622 165 5 33 165    

GAD MP02 Operacions administratives de compravenda [100%] PT622 132 4 33 132    

GAD MP03 Operacions administratives de recursos humans PT622 99    3 33 99 

GAD MP04 Operacions auxiliars de gestió de tresoreria [50%] PS501 132    4 33 132 

GAD MP05 Tècnica comptable [50%] PS501 132 4 33 132    

GAD MP06 Tractament de la documentació comptable [100%] PS501 132    4 33 132 

GAD MP07 Tractament informàtic de la informació [100%] PT622 231 4 33 132(1) 3 33 99(1) 

GAD MP08 Anglès ANG 99 3 33 99    

GAD MP09 Empresa i administració [50%] PT622 132 4 33 132    

GAD MP11 Formació i orientació laboral PS505 66 2 33 66    

    1320 26  858 14  462 

GAD MP10 Empresa a l’aula [100%] 
PT622 
PS501 264 

   7 33 231 

PS505    1 33 33 

GAD MP12 Formació en centres de treball GAD  416      416 

    2000 26  858 22  1142 

   Tutoria  1  33 1  33 

     27  891 23  1175 

 
(1) Les UF01, UF02 i UF03 del MP07, Tractament informàtic de la informació, s’imparteixen a 1r; les UF04, UF05 i UF06, a 2n. 

 
 
Assignació horària de professorat: 
 

Mòduls professionals Professorat 
Grup ≤ 20 
alumnes 

Desdoblament 
(%) 

Grup > 20 
alumnes 

MP1 Comunicació empresarial i atenció al client PT 622 165 50% 248 

MP2 Operacions administratives de compravenda PT 622 132 100% 264 

MP3 Operacions administratives de recursos humans PT 622 99  99 

MP4 Operacions auxiliars de gestió de tresoreria PS 501 132 50% 198 

MP5 Tècnica comptable PS 501 132  132 

MP6 Tractament de la documentació comptable PS 501 132 100% 264 

MP7 Tractament informàtic de la informació PT 622 231 100% 462 

MP8 Anglès PS Anglès 99  99 

MP9 Empresa i Administració PT 622 132 50% 198 

MP11 Formació i orientació laboral PS 501/ PT 622 66  66 

 

Mòdul professional Professorat 
Grup ≤ 20 
alumnes 

Grup > 20 
alumnes 

MP10 Empresa a l’aula 

PS501 99 165 

PT622 198 380 

PS505 33 33 

 
 
  



 
Generalitat de Catalunya 
Departament d’Educació 

Institut Joan Brudieu 
  

 

Doc: CF_Curriculum_GAD. 
Aquest document pot quedar obsolet una vegada imprès (15-juny-22). 
La versió vigent es troba en el sistema informàtic de l’institut 

Pàgina 
2 de 3 

 

Unitats formatives (Promoció 2020-2021 i posteriors) 
 

CFM AG10: GESTIÓ ADMINISTRATIVA [LOE] 
RD 1631/2009, de 30 d'octubre (BOE, 01.12.2009) - D 159/2015, de 14 de juliol (DOGC, 17.07.2015) 

 1r curs 2n curs 

  Hores   Hores  1T 2T 3T 1T 2T 3T 

MP01 
Comunicació empresarial 
i atenció al client [0437] 

132+33 
165 

UF01 Comunicació empresarial oral 42  42      

UF02 Comunicació empresarial escrita 41  13 28     

UF03 Sistemes d’arxiu 42   27 15    

UF04 Atenció al client/usuari 40    40    

MP02 
Operacions administratives 
de compravenda [0438] 

99+33 
132 

UF01 Circuit administratiu de la compravenda 66  44 22     

UF02 Gestió d’estocs 33   22 11    

UF03 Declaracions fiscals derivades de la compravenda 33    33    

MP03 
Operacions administratives 
de recursos humans [0442] 

99 

UF01 Selecció i formació 22     22   

UF02 Contractació i retribució 44     11 33  

UF03 Processos de l’activitat laboral  33       33 

MP04 
Operacions auxiliars 
de gestió de tresoreria [0448] 

132 

UF01 Control de tresoreria 33     33   

UF02 Tramitació d’instruments financers i d’assegurances 66     11 44 11 

UF03 Operacions financeres bàsiques 33       33 

MP05 Tècnica comptable [0441] 132 

UF01 Patrimoni i metodologia comptable 33  33      

UF02 Cicle comptable bàsic 33  11 22     

UF03 Cicle comptable mitjà 66   22 44    

MP06 
Tractament de la documentació 
Comptable [0443] 

99+33 
132 

UF01 Preparació i codificació comptable 44     44   

UF02 Registre comptable 44      44  

UF03 Comptes anuals i control intern 44       44 

MP07 
Tractament informàtic  
de la informació [0440] 

231 

UF01 Tecnologia i comunicacions digitals 33    33    
UF02 Ordinografia i gravació de dades 33  11 11 11    
UF03 Tractament de la informació escrita i numèrica 66  33 33     

UF04 Tractament de dades i integració d’aplicacions 33     33   
UF05 Presentacions multimèdia de continguts 33      33  
UF06 Eines d’internet per a l'empresa 33       33 

MP08 Anglès [0444] 99 UF01 Anglès 99  33 33 33    

MP09 Empresa i Administració [0439] 132 

UF01 Innovació i emprenedoria 33   22 11    

UF02 Empresa i activitat econòmica 22   22     

UF03 Administració pública 44  44      

UF04 Fiscalitat empresarial bàsica 33    33    

MP10 Empresa a l’aula [0446] 264 UF01 Empresa a l’aula 264     88 88 88 

MP11 Formació i orientació laboral [0449] 66 
UF01 Incorporació al treball 33   11 22    

UF02 Prevenció de riscos laborals 33  22 11     

MP12 FCT [0451] 416           

 Total 2000           

 
 
 
 
Convalidacions LOGSE - LOE 
 
Convalidacions entre els mòduls establerts entre el títol de Tècnic en Gestió administrativa (LOGSE 1/1990) i els establerts en el títol 
de Tècnic en Gestió administrativa (LOE 2/2006): 
 

Crèdits Títol LOGSE  
Gestió administrativa 

Mòduls Títol LOE  
Gestió administrativa 

Cr. NOM DEL CRÈDIT MÒDUL MÒDUL PROFESSIONAL 

C01 Comunicació i arxiu 
MP01 Comunicació empresarial i atenció al client 

C02 Operativa de teclats 

C03 Gestió administrativa de la compravenda MP02 Operacions administratives de la compravenda 

C04 Gestió administrativa de personal MP03 Operacions administratives de recursos humans 

C05 Comptabilitat general i tresoreria 
MP05 Tècnica comptable 

MP06 Tractament de la documentació comptable 

C06 Productes i serveis financers i d’assegurances bàsics MP04 Operacions auxiliars de gestió de tresoreria 

C07 Principis de gestió administrativa pública MP09 Empresa i Administració 

C08 Aplicacions informàtiques MP07 Tractament informàtic de la informació 

C09 Formació i orientació laboral 
MP11: 
UF01 

Formació i orientació laboral: 
Incorporació al treball 

C10 Formació en centres de treball MP12 Formació en centres de treball 

C11 Síntesi MP10 Empresa a l'aula 

  MP08 Anglès 
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CFM GAD (AG10): del mòdul a la unitat de competència [X] (acreditació) i de la unitat de competència al mòdul [O] (convalidació / exempció) [Promoció 2020-2021 i 

posteriors] 

 
ICQP INCUAL Qualificació completa ICQP INCUAL Qualificació parcial 

AG_2-307_2 
AG_2-308_2 

ADG307_2 
ADG308_2 

Activitats administratives de recepció i relació amb el client 
Activitats de gestió administrativa 

   

 

QC 
ICQP 

UC 
ICQP 

UC 
INCUAL 

Denominació UC 
M01 

 
0437 

M02 
 

0438 

M03 
 

0442 

M04 
 

0448 

M05 
 

0441 

M06 
 

0443 

M07 
 

0440 

M08 
ANG 
0156 

M09 
 

0489 

M10 
 

0446 

M11 
FOL 
0449 

M12 
FCT 
0451 

2307 
2308 

UC_2-0233-11_2 UC0233_2 Utilitzar aplicacions ofimàtiques en la gestió 
de la informació i la documentació. 

      XO   O   

2307 
2308 

UC_2-0973-11_1 UC0973_1 Introduir dades i textos en terminals informàtics 
en condicions de seguretat, qualitat i eficiència. 

      XO   O   

2307 UC_2-0975-11_2 UC0975_2 Rebre i processar les comunicacions,  
internes i externes. 

XO         O   

2307 
2308 

UC_2-0976-11_2 UC0976_2 Realitzar les gestions administratives del procés comercial 
 XO        O   

2307 UC_2-0977-11_2 UC0977_2 Comunicar-se en una llengua estrangera  
amb un nivell d'usuari independent en les activitats  
de gestió administrativa en relació amb el client. 

       XO  O   

2307 
2308 

UC_2-0978-11_2 UC0978_2 Gestionar l'arxiu en suport convencional i informàtic 
XO         O   

2308 UC_2-0979-11_2 UC0979_2 Realitzar les gestions administratives de tresoreria.    XO      O   

2308 UC_2-0980-11_2 UC0980_2 Efectuar les activitats de suport administratiu 
de Recursos Humans. 

  XO       O   

2308 UC_2-0981-11_2 UC0981_2 Realitzar registres comptables     XO XO    O   

 
El M10, Empresa a l'aula, es convalidarà quan es tinguin acreditades totes les unitats de competència que inclou el títol 
 
 


